
 

TEMARI categoria - GESTIÓ ADMINISTRACIÓ GENERAL: 

ÀMBIT 1: 

1. El procediment administratiu: concepte i principis generals. El procediment 
administratiu comú: regulació, contingut, àmbit d'aplicació i principis. 

2. Les fases del procediment administratiu: iniciació, ordenació, instrucció i finalització. 
Els terminis administratius. 

3. L'acte administratiu: concepte i classes. Elements de l'acte administratiu. Requisits 
dels actes administratius. L'eficàcia dels actes. Nul·litat i anul·labilitat. 

4. El silenci administratiu. Revisió d'ofici. Revisió dels actes en via administrativa. Els 
recursos administratius: concepte i classes. Les reclamacions prèvies a l'exercici 
d'accions civils i laborals. 

5. La responsabilitat patrimonial. El concepte de lesió i les seves característiques. Els 
requisits d'imputació. La responsabilitat patrimonial de l'administració local per danys 
causats per contractistes i concessionaris. 

6. Normativa de transparència, accés a la informació i bon govern. Aplicació als ens 
locals. Drets dels ciutadans. Procediment administratiu i sistema de recursos. La seu 
electrònica. 

7. Les administracions públiques i la societat de la informació. L'administració 
electrònica: pilars i principis. El règim jurídic de l'administració electrònica: regulació 
estatal i, de la Generalitat de Catalunya. Especial referència a l'Ordenança reguladora de 
l'Administració electrònica de l'Ajuntament de Barcelona (ORAE). 

8. La signatura electrònica i el certificat digital com a eines d'identificació i autenticació. 
La factura electrònica i el registre comptable de factures en el Sector Públic. 

 

  




